填表注意事项

填表前设置表内所有单元格属性：上下居中，宋体，10号

“竞赛名称”使用官方完整准确的名称，可与获奖证书的保持一致，不填简称

“竞赛类别”选填“学科专业知识类”、“创新创业类”、“文体竞技类”或者其他等

“竞赛级别” 根据南航金城学院2018-2019学年大学生竞赛级别认定结果填写，未认定的比赛则填写“未认定”

“赛事规模”该竞赛的所有参加者的描述，国际竞赛，应包括参赛国家（地区）数、高校数、团队数、人数等信息；国内竞赛要包括参赛高校数、团队数、人数等信息

“奖项设置”赛事设置的各级奖励、数量（比例）和排序，用顿号隔开。如：特等奖1项、一等奖10%、二等奖20%、三等奖30%、优秀奖若干
“是否为排行榜内竞赛”根据《2024全国普通高校大学生竞赛分析报告》竞赛目录填写，未在排行榜单内的比赛填写“否”，在榜单内的将序号填在右边“排行榜序号”一列里，未在榜单内的填“/”；

“参赛形式”选填“团队”或“个人”
“获奖学生信息中”一列中的“组名”、“作品名称”和“组内排名”需填写完整，如果无，则用符号“/”代替
“赛事最高奖项”一列请填写“一等奖”、“特等奖”或金奖（最高奖项根据实际情况填写）
“获奖等级”一列根据最高奖项设置顺延，填写“第X等次-X等奖”。如该项比赛设置最高奖项为一等奖，实际获得三等奖，则填写“第三等次-三等奖”；如该项比赛设置最高奖项为特等奖，实际获得二等奖，则填写“第三等次-二等奖”
填写完成的电子版文件名命名格式：学院名称-附件中表名

例如：“信息工程学院-2025年学生竞赛获奖统计-明细表”

“信息工程学院-2025年学生竞赛获奖统计-汇总表”

“信息工程学院-竞赛获奖证书电子扫描件”
